.lch kamme gerne zur Arbeit,
denn unsere positive Feedbackkultur
motiviert mich sehr."
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Teamassistenz (m/w/d) im Bereich Qualitatsmanagement

Das sind Ihre Aufgaben: Das bringen Sie mit:

+ In dieser Funktion tbernehmen Sie alle
anstehenden administrativen sowie
unterstitzende Aufgaben der Fachteams bei
abteilungs- und bereichslbergreifenden
Projekten.

* Fur diese Position ist eine abgeschlossene
Berufsausbildung die ideale Voraussetzung.

* Neben einer selbststandigen Arbeitsweise
bringen Sie Organisationstalent,
Kommunikationsstarke, Flexibilitat,
Eigeninitiative und Durchsetzungsvermogen
mit.

« Sie sind ebenso zustandig fur die
Vorbereitung/Nachbereitung von
Unterlagen/Prasentationen fir Meetings
u.a. und fur die Pflege von IT-Systemen
(Sharepoint, SAP, Berechtigungsverwaltung
Notes u.a.).

+ Sie arbeiten gerne im Team, sind
durchsetzungsfahig und heben sich durch
Ihre ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
und Eigeninitiative hervor.

+ Sie pflegen Stammdaten und fiihren
Datenanalysen sowie Datenauswertungen
durch.

* Gute MS-Office Kenntnisse, sowie
idealerweise Kenntnisse in IBM-Notes,
SharePoint und SAP, als auch der sichere

+ Sie Ubernehmen operative Aufgaben wie Umgang mit modernen Medien.

Schriftverkehr, Bereichscontrolling,

) * Sehr gute Deutsch- und gute
Reisemanagement.

Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab.

Standort: Uberlingen am Bodensee

Einstiegslevel: Direkteinstieg - Mit
Berufserfahrung

Arbeitsmodus: vor Ort
Arbeitszeit: Vollzeit
Arbeitsverhéltnis: unbefristet
Teilkonzern: Diehl Defence

Start: ab sofort

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung unter Angabe der Kennziffer 240824! Hinweis: Bewerber (m/w/d) mit einer Schwerbehinderung werden
bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Sollten Sie das wiinschen, geben Sie bitte dazu - auf freiwilliger Basis - Ihren SB-Status bei Ihrer

Bewerbung an.

Das sind Ihre moéglichen Vorteile:
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Mach bei Diehl, was dir wichtig ist.
Diehl Defence GmbH & Co. KG DIEHL

Mirjam Tréndle Defence
Tel: +49 7551 89-4417
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