"Through my work, | contribute fo

saving environmental resources and af the same
time improving company processes."

Chargé.e RH

Ce sont vos taches:

+ Vous assurez la gestion quotidienne des RH
(intégration, contrat de travail, visite
médicale, dossier individuel, facture
intérim, ...)

* Vous analysez et pointez la gestion des
temps

+ Vous répondez aux appels et mails de fagon
quotidienne aux différentes demandes des
salariés et interlocuteurs externes

* Vous recueillez et pointez les éléments
variables de paie et élaborer les bulletins de
paie

* Vous établissez les différentes déclarations
annuelles

* Vous créez et mettez a jour les procédures
RH

* Vous participez a la gestion de la formation
professionnelle

+ Vous participez a la gestion du recrutement

* Vous établissez différents tableaux de bord

Ce que vous amenez:

Vous avec une expérience minimum de 5 ans
sur un poste similaire.

Vous utilisez les logiciels HOROQUARTZ
(version E .Temptation), ADP, WORD et EXCEL.
Vous avez des notions d'anglais a l'oral et a
['écrit.

La connaissance de la convention collective
métallurgie et du secteur aéronautique serait
un plus.

Vous étes rigoureux/se, organisé/e, et avez un
bon relationnel.

Vous faites preuve de confidentialité.

Voici vos avantages potentiels :

o@ Jours de congés

N!V\ supplémentaires

BN contne

Localisation: Diehl Aerospace GmbH<br />6
Impasse Alice Guy<br />ZAC Saint-Martin du
Touch<br />31300 TOULOUSE

Niveau d'entrée: Professional
Horaires de travail: Temps plein
Relations professionnelles:

Diehl Aviation

Entité: N S .
CDD a pourvoir dés que possible,

Début: jusqu'au 31/12/2025, avec possibilité de
renouvellement<br />Statut non cadre<br /
>37h/semaine avec 1 jour de RTT/mois et 2,5
jours ouvrés de CP/mois

Evénements pour

\*I:/
Pl ki
Lo Place de parking fQ,QQ employés

makeitworkatdiehl.com



https://makeitworkatdiehl.com/

Achieve what matters, with Diehl.
Diehl Aerospace D I E H I—

Service Ressources Humaines Aviation
ZAC Saint Martin du Touch, 6 impasse Alice Guy,
31300 Toulouse (France)
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YOUMG PROFESSIONAL
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Vous pouvez postuler directement sur notre site internet : www.diehl.com/career.
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